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Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 30 tháng 5 năm 2016
TỜ TRÌNH
Về việc điều động nhân viên Trường THPT 

về công tác tại khối chuyên nghiệp từ 01/6/2016

Kính gửi: Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TPHCM.
Căn cứ Đề nghị ngày 16 tháng 5 năm 2016 của Cán bộ phụ trách Trường Trung học phổ thông Lý Tự Trọng về việc xem xét điều chuyển vị trí việc làm đối với 02 nhân viên Trường Trung học phổ thông,
Sau khi xem xét tình hình nhân sự và khối lượng công việc của các đơn vị trực thuộc trường, phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp kính trình Hiệu trưởng một số nội dung như sau:

1. Để bổ sung nhân sự cho phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm, Nhà trường đã ban hành thông báo điều động ông Võ Minh Phương, Trợ lý thanh niên Trường THPT, về công tác tại phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm từ 01/6/2016;

2. Từ cuối tháng 4/2016 đến nay, phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp đang bố trí 02 nhân viên thay phiên nhau làm mỗi ngày 01 buổi sáng tại khoa Công nghệ Động lực để hỗ trợ khoa một số công việc hành chính trong thời gian giáo vụ khoa nghỉ hộ sản. Tuy nhiên, khối lượng công việc hiện nay của phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp rất nhiều: chuẩn bị hồ sơ thanh tra công vụ, hồ sơ thi thăng hạng chức danh nghề nghiệp của giảng viên, hồ sơ lưu trữ để nộp lưu vào lưu trữ lịch sử Thành phố, rà soát lại Đề án vị trí việc làm… nên việc hỗ trợ cho khoa Công nghệ Động lực sẽ gây khó khăn cho công tác chuyên môn của phòng. Do đó, kính đề nghị Hiệu trưởng điều động bà Nguyễn Thị Tuyết, nhân viên văn thư Trường THPT, tạm thời về công tác tại khoa Công nghệ Động lực từ ngày 01/6/2016, thay thế bà Hồ Thị Khuyên trong thời gian nghỉ hộ sản. Đến khi bà Khuyên quay trở lại làm việc (dự kiến là ngày 04/11/2016), sẽ xem xét điều động bà Nguyễn Thị Tuyết về công tác tại một trong các phòng chức năng.
Kính trình Hiệu trưởng cho ý kiến chỉ đạo.

Trân trọng cảm ơn.
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